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TYPO3 | Einfithrung

Grundlagen

Der Internetauftritt der Hochschule Offenburg basiert auf dem
System TYPO3, einem webbasierten Content Management
System (WCMS), welches das Erstellen und Verwalten einer
Website online im Internet ermdglicht.

Inhalte (Seiten und Content der Seiten) werden mit Formularen
online gepflegt. Dateien wie Text-Dokumente, Bilder und andere
Medien kdnnen komfortabel auf einen Webserver geladen werden.
Redakteure bzw. Autoren, also alle die Informationen zur Verfiigung
stellen, kénnen sich somit ganz auf die Pflege und Aktualisierung
von Inhalten konzentrieren, ohne sich um das Layout oder andere

technische Aspekte kimmern zu missen.

Man unterscheidet bei TYPO3 die Ausgabe der fertigen Webseite
(Frontend) und die Verwaltung (Backend). Im Frontend-Bereich
kdénnen sich alle Besucher der Website den Inhalt anzeigen lassen.
Um Inhalte anlegen oder @ndern zu kénnen, muss man sich im
Backend anmelden. Hierzu muss man Uber die notwendigen

Zugriffrechte verfligen.

Wir legen groBen Wert darauf Ihnen als Redakteur den Einstieg
in TYPO3 so zu vereinfachen, dass Sie schon nach sehr kurzer
Zeit in der Lage sind, eine neue Seite zu erstellen und Inhalte zu
bearbeiten. Anhand der Screenshots, Videos und Beschreibungen
veranschaulichen wir einzelne Themen. Gerne Unterstitzen wir Sie
bei allen Fragen. Auf Wunsch erhalten Sie auch eine persoénliche
EinfUihrung in das System. Wenden Sie sich hierflir einfach an das

Informationszentrum (E-Mail: e-service@hs-offenburg.de).
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TYPO3 | Der schnelle Einstieg

Der erste Login

FUr den Zugang auf TYPO3 bendétigen Sie die Web-Adresse flr die
TYPO3-Verwaltungsoberflache (Backend) sowie Ihren personlichen

Benutzernamen und das Passwort vom Rechenzentrum. Nach der

Eingabe haben Sie jedoch noch keinen Zugriff. Um diesen zu er- Beantragen Sie
halten muss Ihnen das Informationszentrum Rechte an Seiten- Rechte fiir TYPO3

bereichen der Hochschulwebseite zuweisen.

Den ersten Startpunkt bildet meist das Frontend, das heiBt die Web-
site an sich. Wir empfehlen Ihnen diese aufzurufen und dann das
Backend in einem separaten Tab oder Fenster zu 6ffnen. Dazu geben

Sie folgendenen Domainnamen ein:

—» http://hs-offenburg.de/typo3/index.php —» Backend

A Lodgin o the TTFROD Bedkend oo e hole 0fe nbang

Adresseingabe und Loginmaske
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Sie werden mit dem Anmeldebildschirm begriiBt. Melden Sie

sich bitte nun mit Ihrem Benutzernamen und dem dazugeho-

rigen Passwort im Backend an. Nachdem die Anmeldedaten

verifiziert wurden, sind Sie im Backend - der Login-Vorgang hat also Benutzername
funktioniert. Um sich wieder abzumelden finden Sie rechts oben die und Logout

"Abmelden"-Schaltflache. Direkt daneben sehen e

. .!-. User (bnulzer) ‘erlassen

Sie mit, welchem Namen Sie angemeldet sind.

Fehlermeldung verhindert Login
Ein moderner Webbrowser ist die Voraussetzung fir den Einsatz von Fehlermeldung
TYPO3 im Backend. Darlber hinaus muss JavaScript aktiviert sein. JavaScript

Ist das nicht der Fall und Sie rufen das Backend auf, sehen Sie die aktivieren

folgende Fehlermeldung.
olgende Fehlermeldung © Bitte aktivieren Sie JavaScript!

Vergewissern Sie sich, dass die Browsereinstellungen korrekt sind.
Wenn Sie die Seite jetzt neu laden, werden Sie wieder auf den Login-
screen verwiesen. In der Praxis ist dies das haufigste Problem beim
Einloggen in das Backend.

Falls der Login dennoch scheitern sollte, wenden Sie sich bitte an

an das Informationszentrum.

In einigen Fallen wird auf der Startseite des Backends eine Fehlermeldung
Meldung: "Important Notice! One or more problems were de- Probleme mit
tected with your TYPO3 installation. Please check the status report der TYPO3-

for more information." angezeigt. Diese kann ignoriert werden. Installation
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Backend - ein erster Blick

TYPO3 begriBt Sie standardgemaB mit dem Startbildschirm,
der zu den einzelnen Funktionen Informationen enthalt. Die
Funktionen von TYPO3 finden Sie in der linken Leiste angeordnet.
Das sind die sogenannten Module. Je nach Benutzerrechten sehen
Sie hier verschiedene Arten von Modulen. Die komplette Arbeit in
TYPO3 findet mit Hilfe dieser Module statt. Auf der Startseite kénnen
Sie Module in der Spalte links oder auch direkt anspringen, indem
Sie auf die jeweilige Schaltflache klicken.

Wadhlen Sie beispielsweise unter "Hilfe" das "TYPO3-Handbuch"
(Offizielles Handbuch). Sie sehen, dass sich der rechte Bereich ver-
andert - dies ist der Bearbeitungsbereich. In diesem gibt es oben
eine sogenannte Taskleiste, die unter anderem den Namen des
Benutzers, die Abmelde-Funktion und weitere Funktionen, wie die
Suche innerhalb des TYPO3-Backends, enthalt. Wenn Sie wissen
wollen was sich hinter den einzelnen Modulen verbirgt, kénnen Sie

einfach mit der Maus dariber fahren - im Tooltip sehen Sie dann

Funktionseinhei-
ten im Backend
werden als Mo-

dule bezeichnet

Bewegen Sie die

Maus lber ein

Informationen wie hier im Modul "Seite" - hier steht: Seiteninfo Objekt ftr
und Inhalt. Das heiBt, dieses Modul Gbernimmt die Seiteninforma- Informationen
tion und die Seitenpflege. Wenn Sie einmal darauf o wes

klicken, sehen Sie, dass sich der rechte Bereich 7 Seite

Der Seitenbaum wieder verandert. Auf m“ﬂﬂ'ﬂm{b

" n =1
der linken Seite im | KL

i 1 k1

L= . .
i Bearbeitungsfenster sehen Sie nun
‘.‘ Hachechuls Ofenburg

12 oo den sogenannten Seitenbaum - er

* ] Tastbersich ¥ zeigt alle Seiten, die Sie bearbeiten

* (% Funktiensnawis M

4@ willkammen an der Hacheee  KONNen. Diese Seiten sehen Sie in

T H_';rl-'lkl..taq Elasekinanbay urd
1Y Fakahs? Hapdunenbau u
@l Fakukst Maschinenbau s "Web". Um eine Seite zu bearbeiten

den Modulen unter dem Hauptmodul

1 Y Sudiem H . . . .
b e i B klicken Sie diese einfach an. Nun
* 1) Labare M sehenSiedieInhalteimrechten Teildes

Q . Hochschule Offenburg

. University of Applied Sciences

Seitaninfo und Inhak |




Bearbeitungsfensters. Unter der erwahnten Taskleiste

ist eine weitere Leiste zu sehen. Sie enthdlt Symbole
und Schaltflachen mit denen Sie die Funktionalitat in TYPO3 Schaltflachen
steuern kdnnen. Generell ist jedes Modul in TYPO3 anders aufge- im Modul Seite

baut. Wenn Sie zum Beispiel vom Modul "Seite" in das

Modul "Anzeige" wechseln sehen Sie eine Vorschau der
entsprechenden Seite und den entsprechenden Seitenbaum, um

zum Beispiel eine Vorschau einer anderen Seite anzeigen zu lassen.

Dies gibt auch die weiteren Arbeitsschritte vor: Bitte achten Sie,

bevor Sie etwas bearbeiten, immer darauf, in welchem Modul Sie Backend:
sich gerade befinden. Erste Schritte
e =101 %1
= o il ergnry de e # E-
TYPO3 %
o m TYPOZ 4,517
o Geite ‘I Content-Management-System
I Arawigen _J Copynght D §95E-7017 Eeaper Silirha). Trestengngen sind
™ Littw paen Aulnieh. Wedars Infsrmabosan echallen Sie wiler
...‘ b OHME CEWEHBLEITTURNG: Cigtads sand Buer verfughas. Ched il frees
7 Fapssrio e pan Vorsuteetrungen varraden; Deassale pnad Faar v arghsr,
E Statictik - O W wertundern, st geseizhoh verbobesn.
i Muchrichien - hg der varhandenen Module
l Work gpasss =
= Stushati ™
L Info
; Ansprechaartaer M Fo und Inhaly
| Tugrt? 1 Latars M e Fleedigl bidrnan neus 'Weh-Seden sargele gt und brarbedst sseden
r ] fporiem Dk edee e soheslen Tugrdf auf den Haupiseds nnhah
b Furichung & Projakie M kennen Sie varsohendene Sprechan und Inhalidpaites ey Sedn
» DATET ¥ [bsmybanas Frogra—ms B . Barther hingsut Liggen gch gparasles Sadsranbaks wis
- " hver-, Forumd- urd Shop-Dadrige wervaken, Dad Maodal qesgi awch
Y Dnbsdipis L stk en e e ainbelfan Seban 8h
Ll rrew_imaspemag e ArcrEigeEn Herite anreigem
ud z Taigh S aktuelle Seibe an wnd Lisst Sie den [nhalt deelt bearbeiten
* (I HUTZTR&TREZTUGT ] wxive Livte der Datensalie
& Crhag Mechl Weh > Late bepbet den grgndlegercisten Tugrit sl des
2y Autgrban Ciatensiitze sner Seke
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Ciaer Paspisrkorh Baafet Jie Maghchl sk, galdschis Dabsrpiirs
witderherqustelen oder s permasent s der Datenbank fu loschen, Dwse

Alignieh kifneh aul ened enielien Daleddsiz, abir awth auf Fahrars
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Es existieren vier "Hauptmodule": Die Module unter dem

Hauptmodul "Web" dienen der Bearbeitung der Seiten.
Das Modul "Datei" ermdglicht das Verwalten von Dateien, wie Bil-
dern, PDF’'s etc. (siehe auch Seite 26). Im Bereich "Benutzer-
werkzeuge" sind die Einstellungen rund um den User angesiedelt.
Das unterste Modul "Hilfe" wartet mit einigen Informationen rund

um TYPO3 und die Module auf.

Benutzereinstellungen

Als Redakteur sind sie ein sogenannter Backend-Benutzer. Als
solcher haben Sie verschiedene Einstellmdéglichkeiten im Punkt
Benutzerwerkzeug. Diese Einstellungen erreichen Sie iiber das Menii
am linken Seitenrand und zudem auch mit einem Klick auf Ihren
Namen oben in der Taskleiste. Das MenU in der Navigationsleiste
wechselt entsprechend. Das Benutzerprofil enthédlt eine wichtige

Einstellung, namlich die Backendsprache. Sie kédnnen hier alternativ

* BEEMUTZERWERKZEUGE _

oy dufgaben
,:-:,'J. Einstallungen

Feid o e oy L Erarbet e wl amehete S ] B Twrlk bk

17 B P drrs A e

e [ ME &orsam Eadie@®a e ey dr

Mok i B ] L TR R, e A e
¥ | bon'e el el

Freorrfrrrewt

L] g Bl o=

eine andere Sprache einstellen. Bitte beachten Sie, dass einige

Einstellungen nur fir die laufende Sitzung gespeichert werden.

Q . Hochschule Offenburg

. University of Applied Sciences

Die vier

Hauptmodule

@0 & @

Einstellméglich-
keiten fiir Back-

endbenutzer

10



Ihr Passwort in TYPO3 ist identisch mit Ihrem allgemeinen

Hochschulpasswort vom Rechenzentrum. Durchgefiihrte Ander-
ungen in TYPO3 werden nicht gespeichert. Um das Passwort zu
andern, gehen sie auf der Homepage zum Menlpunkt Service
/Intranetanwendungen (Online Dienste)/Andern eigener Daten/ ﬂ
(Extern mit VPN). Als weiteres Sicherheitsfeature kénnen Sie sich
benachrichtigen lassen, wenn sich jemand mit Ihrem Konto anmeldet
und somit feststellen, wer zu welcher Zeit eine Anmeldung vornimmt.
Die weiteren Einstellungen betreffen vor allem die Oberflache. Das
Aussehen der Oberflache kénnen Sie hier anpassen. Beispielsweise

welches Modul beim Start aufgerufen wird.

TYPO3 &

," Anrmeldung am Bachend vom Bochschole Blenbusry

B

Amiralidan

Passwort erneut eingeben

Wenn Sie langere Zeit inaktiv sind, das heiBt nichts im TYPO3-
Backend anklicken oder editieren, erhalten Sie beim nachsten Auf-
ruf eine Meldung, dass Sie sich erneut anmelden missen. Diese
Meldung erscheint direkt im Browserfenster. Sie sehen in dieser
Meldung Ihren Benutzernamen und missen nur noch das pas-
sende Passwort erneut eingeben. Diese SicherheitsmaBnahme ist
implementiert, damit nicht ein Fremder an Ihrem Computer die

Sitzung im Backend Gbernehmen kann.
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TYPO3 | Inhalte bearbeiten und erstellen

Inhalte bearbeiten

TYPO3 bietet Ihnen eine Vielzahl an Mdglichkeiten. In den
meisten Fallen bendtigen Sie davon nur die sprichwdrtliche Spitze
des Eisbergs. Wir konzentrieren uns zunachst auf das Bearbeiten
von bestehenden Inhalten.

Im Normalfall ist das Frontend der Ausgangspunkt. Wir empfeh-
len Ihnen im Browser zwei Fenster / Tabs zu 6ffnen. Eines flr das
Frontend und eines flir das Backend. Nehmen wir folgenden Fall an:
Sie sehen etwas auf der Webseite und moéchten es andern. Nun ist
es notwendig die Struktur der Homepage zu erfassen, um die ent-

sprechende Seite im TYPO3-Backend finden zu kdénnen.

_-.S- T - - [E
eitenbaum
S p—
T O._.l
X } S R [ N T
s e CELI
o 4 R —
B e e = B e e Tt
I —— e T el Pl
e o Pt Pasrumi. e
; i I e
[ - [R——— ] v
P

o e ) Pkt Peliims bl =
= P L =
o = A B - =

f—_——

e ¥
e am
L RS i e Lk

'

P L T
-] ad i il [ R .

[ ——— 1= i

# e T i Bl e

= Carwr Cwdee

Wir gehen im Backend im ersten Schritt auf das Modul "Seite". Hier
sehen Sie den Seitenbaum. Durch das Klicken auf die Plus- bzw. Mi-
nus-Zeichen kdnnen Sie den Baum entweder aus- oder wieder ein-
klappen. Sobald Sie die Seite, die Sie bearbeiten méchten, im Seiten-
baum gefunden haben, klicken Sie diese an. Wenn Sie auf das davor
stehende Symbol klicken, erhalten Sie ein Menl zum Bearbeiten der
Seite selbst (nicht des Inhalts). Die kleinen Symbole dahinter wei-
sen auf neue / gednderte Seiten hin. Achtung: Manche Seiten sind

lediglich Verknipfungen. Die richtige Seite befindet sich an ei- &
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nem anderen Ort. Wie Sie eine Verknipfung anlegen oder auslesen,

lernen Sie spater. In den meisten Fallen sehen Sie nur einen Teil

der Hochschulwebseite, die immerhin Uber 1000 Seiten umfasst.

Wenn Sie auf den Namen klicken, gehen Sie direkt in den Bearbei-

tungsmodus. Sie sehen im rechten Bereich des Fensters nun den

Inhalt. Obenist die Ansicht "Spalten"

(engl.Columns)eingestellt. Darunter

DA ST

sehen Sie nun den Seiteninhalt.

Page T ondend

Dieser ist organisiert in insgesamt
vier Spalten. Sie missen jetzt wis-
sen welche Inhalte in welchen Spal-
ten zu finden sind. Das Bearbeiten

ist sehr einfach méglich. Sie kdnnen

Seiteninhalt,

Ansicht Spalten

LM DR LN} e Ty

L
|
L]

Ersi-gas

Dafiik Test B

Oan Epramossbnum

oy b Bom Denn e

L e L
o b, LT
Bl i

T

jederzeit auf das Bearbeiten-Symbol klicken. Dieses Symbol ist

in den verschiedenen Ansichten von TYPO3 immer gleich: Der Stift.

Er taucht an mehreren Stellen auf. Achtung: Wenn im Hintergrund

des Stifts ein Blatt zu sehen ist handelt es sich um das Symbol zum

Bearbeiten der Seite und nicht zum Bearbeiten eines Seitenelements!

A) Hauptinhaltsbereich
B) rechte Spalte

]
=
i TR A
P
e —
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Wenn Sie die Maus darliiber bewegen, erhalten Sie einen Tooltip,

einen Hinweis, dass es sich um das Bearbeiten Symbol handelt. Wenn
Sie darauf klicken, éffnet sich ein Formular, in das Sie Anderungen
eingeben kénnen. Werfen wir einen Blick auf die Informationen, die
Sie hier finden. Zunachst das Feld Typ - es handelt sich hier um
Text & Bilder. Dieser Typ entspricht dem normalen Text. Jedoch
ist er um zwei Register mit speziellen Einstellmdéglichkeiten flr
Bilder erweitert. Als nachstes finden Sie die Uberschrift (Header), die
im Frontend auch entsprechend tber dem Artikel angezeigt wird. In
TYPO3 sehen sehen Sie alle wichtigen Einstellmdéglichkeiten gleich in
der ersten Registerkarte Allgemein (General). Die Formatierung des
Textes lasst sich in einem praktischen Online-Editor durchfihren.

Der Online-Editor in TYPO3 heiBt Rich-Text-Editor (RTE).

Algamrdin klder Irmchminung shiks Tirgnift Urwmterk

Inhaltselement

1] Cpalbe Gprache
% Text und Bider .| | Hausptinhaitaberoich 8] | Standars 5
Uberschrift
UOberschrift
Typ Bakrichibung Dk
Standerd +#] | Standers b8 1=
Wervetad
b

Tant
EMOCiCETiL:
Textstil;
B [ ®& % geinSocermar T e = K

s |02 P W
iH
Inhalt der Seite
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Im RTE konnen Sie ahnlich wie in Microsoft Word Text formatieren.

Wichtig sind hier insbesondere Uberschriften und Hyperlinks. Néhe-

res dazu im Kapitel Verschiedene Inhaltselemente Rubrik Text.

Inhalte speichern und schlieBBen

Wenn Sie Anderungen durchgefiihrt haben, ist es nétig diese

Neuerungen abzuspeichern. Klicken Sie hierflir auf das linke

Disketten-Symbol in der oberen Leiste. Beim Anwahlen von [X] wird Icons Speichern
das Inhaltselement geschlossen und die Anderungen verworfen. und schlieBen

Bei "Speichern und Vorschau" (Diskette mit Auge) wer- _ I

- ey IRE sk

den die Anderungen gespeichert und die Seite ange-
zeigt. Bitte beachten Sie, dass die Seite nur angezeigt werden kann,
wenn Sie Pop-Ups in Threm Browser flr diese Seite zulassen. Ist
der Pop-Up-Blocker aktiviert, wird Ihnen die Seite nicht angezeigt.
Besonders zu nennen sind die Kombinationen am rechten Rand
(Diskette mit X und das Symbol mit dem griinen Plus-Zeichen).
Hierbei kdnnen Sie Speichern und SchlieBen bzw. das aktuelle
Element schlieBen und nach dem SchlieBen direkt ein neues Inhalts-

element vom selben Typ erstellten.

Eine neue Seite anlegen

Das Anlegen einer Seite bedeutet, dass ein neuer Teilbereich auf Erstellen einer

der Homepage eingerichtet wird. Wir wollen das Ganze wieder an neuen Seite
einem praktischen Beispiel zeigen. Sie gehen hierzu in das Modul liber das Modul
"Seite", und wahlen dann im Seitenbaum eine Seite im unteren Be- Seite und den

reich. Sie sollten den Bereich, in dem Sie eine neue Seite anlegen Seitenbaum
wollen, ausgeklappt haben. Damit haben Sie einen Uberblick, wie

die Navigation im Frontend aussehen wird. Das ist jedoch kein Muss.

Q . Hochschule Offenburg
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Es gibt mehrere Mdglichkeiten eine neue Seite anzulegen:

a) Sie klicken mit der linken Maustaste auf das Seiten-

Symbol, in dessen Bereich Sie die Seite anlegen méchten. Es off-

Symbol "Seitenaktionen" wahlen. Nun off- sprechpartner N

net sich eine Auswahl, bei der Sie das tdi:ldiumu
1

k L) Fisn .
net sich auf der rechten Seite ein Unter- & Areene Erstellen einer
menid mit weiteren Auswahlméglichkeiten, | ¥ Seskiveren neuen Seite

o Bearbeilen -

Ein Klick auf Neu startet im rechten Bereich @ : aber den

nia .
einen Assistenten, der Ihnen beim genauen Gl Verlsuf/Rickosngio Assistenten
positionieren der neuen Seite hilft. Sie kon- PP T . | P
nen die genaue Position auswahlen. Unter- Astaletinnen b

e | 3 Ausschneiden
scheiden Sie dabei, ob die neue Seite in der 1| Kogiersn
selben Ebene vor oder nach einer bestehenden Seite eingefligt wird. o
Alternativ kann eine neue Seite als Unterseite, also eine
Navigationsebene tiefer, eingefligt werden. Hierfir wahlen Sie den
eingerlckten Pfeil unterhalb der aktuellen Seite.
b) Bei Mdglichkeit Zwei kdnnen Sie die neue Seite direkt an die ge- Erstellen einer

wiinschte Position ziehen. Dies erfordert etwas Geschick. Uber dem neuen Seite
Seitenbaum finden Sie zwei Symbole. Neben dem Trichter ist das per Ziehen und
Symbol "Neue Seite" aus Schritt a. Ein Klick darauf 6ffnet ein Kontext- Ablegen

menil darunter. Hier kdnnen Sie den Typ der neuen Seite festlegen im
(Einstellung lasst sich spater &andern). Das schlichte Blatt ist eine

Standardseite. Die anderen beiden Seitentypen stehen fir interne @ & =
oder externe Verknipfungen (Hyperlinks). Klicken Sie das Blatt an.

Achtung:Lassen Sie die Maustaste nicht los! Ziehen Sie nun das

Symbol an die gewinschte Stelle im Seitenbaum. Sie kdénnen

direkt einen Namen fir die neue Seite eingeben.

Achtung: Neu erstelle Seiten sind teilweise nicht sichtbar! Sichtbarkeit

. Hochschule Offenburg
. University of Applied Sciences 1 6



Die beiden oben vorgestellten Mdglichkeiten flihren zwar beide zum

selben Ziel, unterscheiden sich jedoch grundsatzlich. Nachdem Seiteneigen-
Sie mit dem Assistenten eine Position gewahlt haben, werden Sie schaften aus-
direkt zu den Seiteneigenschaften weitergeleitet und konnen dort die fiillen nachdem
noétigen Einstellungen eintragen. Wenn Sie die Seite per Ziehen und eine neue Seite
Ablegen erstellt haben, missen die Seiteneigenschaften manuell erstellt wurde

aufgerufen werden.

Seiteneigenschaften aufrufen Ef

Auch um die Seiteneigenschaften aufzurufen gibt es zwei Mdglich-

keiten. Entweder Sie klicken im Seitenbaum auf das Symbol vor 2 Méglichkeiten
dem Seitennamen und wahlen die entsprechende Option aus

* [ Studium N
dem Kontextmenu. Alternativ klicken Sie zunéachst auf den *(] 1)&nsprechpartner N

Seitennamen - die Seite wird im rechten Bereich gedffnet. Nun "L [d Ansehen

konnen Sie das Icon Q<W# lal -l W70 am oberen Rand in | & DCeakimieren

. . i Bearbeile
der Symbolliste auswahlen. RO

Seiteneigenschaften bearbeiten
Wie fast alle Elemente in TYPO3 sind die Eigenschaften einer Seite

in mehrere Rubriken gegliedert. Gliederung der

Gl gemesin Fognit Fi=iadaten [ gy Ly e L Werhaten FrmnarTen T rasainert Opt/onen

Wir beschaftigen uns zunachst mit den drei wichtigsten: Allgemein,
Zugriff und Metadaten. Schauen Sie aber ruhig auch in die anderen
Rubriken hinein. Eine ganz neue Seite enthdlt zunachst eine kleine
Warnmeldung, dass ein Seitentitel notwendig ist. Dieser Seitentitel
ist Pflicht. Wir kdnnen einen beliebigen Namen vergeben - z.B.
"Testseite". Sie sehen darunter die Felder "Alternativer Navigations-

titel" und "Untertitel". Der Navigationstitel kann flir das Menl

Q . Hochschule Offenburg
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geandert werden. Dies sollten Sie verwenden, wenn der Name der

Seite sehr lang ist. Wenn kein Navigationstitel angegeben ist, wird Allgemeine Seiten-
der Seitentitel verwendet. Das Feld Untertitel kann getrost igno- einstellungen
riert werden - es wird im Layout .. - s Erichaintpilobd arhaias

in keinster Weise berlcksichtigt. @ Ssits
Trp
Jeder Seite ist auch ein Typ zuge- | ] Standeed -|

ordnet. Einfache Seiten wie hier | riem
Fitn ke el
sind vom Typ "Standard". Bereits
beim Erstellen der Seite wurden  *femativer Nagatanstie
diese Seitentypen angesprochen. | jmiesis
Eine Seite kann beispielsweise
auch als Verweis zu einer anderen Seite (intern oder externe URL)

angelegt werden.

Allgrervtan Zugriff Meladates  Ganze Seiten (und auch einzelne
Sechtbarkeit Inhaltsblécke einer Seite) lassen
Qoo [A Manus

|| Beakiivieren | hWerbergen SlCh Verbergen- Die SIChtbarkelt

einer neu angelegten Seite ist zunachst deaktiviert. Dies wird im
Seitenbaum durch ein rotes Warnschild symbolisiert. Wundern Sie
sich also nicht, wenn ihre neue Seite im Frontend zunachst nicht
sichtbar ist! In den Seiteneigenschaften finden sich in der zweiten
Registerkarte Optionsfelder hierzu. Die ganze Seite lasst sich hier
De-/Aktivieren oder auch lediglich in der Navigation unsichtbar
schalten. Letzere Funktion ist beispielsweise hilfreich, wenn Sie In-
halte Gber mehrere Seiten anlegen wollen. Sie kdnnen dann auf die
Seite 2 verweisen ohne dass jemand diese vorher aufruft.

Im Seitenbaum kdnnen Sie Ubrigens auch direkt auf das Seitensym-
bol klicken und aus dem Kontextmenu die Glihbirne benutzen, um
eine Seite un-/sichtbar zu machen.

Mehr (z.B. Zeitsteuerung) im Kapitel Fir fortgeschrittene Benutzer.

Q . Hochschule Offenburg
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Als dritte relevante Registerkarte sind die Metadaten zu nennen.

Diese werden nicht direkt auf der Seite angezeigt und daher gerne
vergessen. Die Metadaten sind vor allem fiur Suchmaschinen wie
Google wichtig. Wir weisen an dieser Stelle ausdrtcklich auf deren

Relevanz hin! Bitte kontrollieren Sie auch bei bestehenden Seiten, o B
Seiteninfos fur

ob die Metadaten korrekt eingetragen wurden!
Google und Co

Mlpemon g Hetipd o e Erucheirmarigribeld

Der obere Block "Zusammenfassung"

. . Tugammienlassung
wird selten ausgelesen und kénnte daher | jnhaksargats

.. . . . Cekeen £ . ol desi Inkalts an. Tie kann
vernachldssigt werden. Oftmals Wird bei ¥ urusoserschten sngsmssgt werden e

Inhaltsangabe und Beschreibung der
Hets-Teys

gleiche oder zumindest ein ahnlicher | ShisGwote
Cohlagerarte, dunth, Komume, Selrennt
Text verwendet. Die Schlagworte (durch :

Komma getrennt eingegeben) werden bei | Beschreitung
. . . Pt Gap et lurpE Beschnplung dir Sele o5 Tt wird o den
der Suchmaschine unserer Seite zugeord- Corhanabaissen Ve SUERMISIAE BAGEREL.

net, der Beschreibungstext beim Ergebnis o i usien

. Mawe ded Aubsrs E-Mail dus Audiwd
dann entsprechend angezeigt.

hochschuke offenburg “

|_ - Hochschule Offenburg
{_1{3 -SIC —> arvror i |_||||_-|:|:-|||-i_| e
VorsteBung dar Hochsehule mil informationen mu Studum und Feeschung
Dia Hochachule hat Standeets in Offenburg und Ganganbach
4 Google-Deweriangan

Sie konnen jetzt das Formular mit den Seiteneigenschaften Kombi-Symbol

beenden. Nutzen Sie den Button Speichern + SchlieBen. speichern und
schlieBen

Im nachsten Schritt wollen wir die neue Seite mit Inhalt fillen.

Welche Mdglichkeiten Sie hierbei (auch Uber Texte und Bilder hinaus)

haben, lesen Sie im folgenden Kapitel.
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Inhalte und Seiten verschieben

TYPO3 ist enorm flexibel und so lasst sich die Struktur der Seiten
und Inhalte einfach anpassen. Sie kdnnen von allen Elementen die
Reihenfolge dandern oder auch die Zuordnung, z.B von Inhalten zu

Spalten. Sehen wir uns das auf verschiedene Arten einmal an.

Wenn Sie auf das Modul Seite gehen, kénnen Sie die Seiten im
Baum beliebig verschieben. Wie beim Erstellen einer neuen Seite
miussen Sie daraufachten, auf welche Ebene Sie die Seite verschieben.
Klicken Sie eine Seite und bewegen Sie diese mit gedriickter Maus-
taste an eine neue Stelle. Lassen Sie die Maustaste erst los, wenn
sich die Seite an der neuen Position befindet. Schauen Sie sich diese

Vorgehensweise auch im Video (nachste Seite) an.

Um die Reihenfolge von Elementen auf einer Seite zu

andern, muss die Seite zunachst im Seitenbaum ange- 5 N

klickt werden. Nun sehen Sie im rechten Bereich alle Fla
meant

Position von

Inhalten éndern

Optionsmendi fir

Inhaltsblécke

@ Mouseover

Standard LSF

Inhaltsblocke Gbereinander aufgelistet. Die Reihenfolge Amsprechpartmer

entspricht der Seite im Frontend. Um ein Element zu
verschieben bewegen Sie den Mauszeiger Uber das
entsprechende Element. Der graue Balken zeigt nun | [£] N
Icons zum Bearbeiten. Die meisten kennen Sie bereits. |
Neu sind die beiden Pfeile im rechten Bereich. Damit

kdnnen Sie den Block bequem nach Oben oder Unten verschieben.

Um die Spalte zu wechseln (wenn beispielsweise versehen
lich ein Element fir die Randspalte in der Hauptspalte erstellt
wurde) mussen Sie die Seiteneigenschaften aufrufen und dort in der
Registerkarte Allgemein entsprechend die richtige Spalte auswahlen

(siehe auch Seite 17).
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Es gibt zum Bearbeiten der Inhalte noch ein zweites interessantes
Modul - das Modul Liste. In diesem Modul sehen Sie Seiteninhal-
te in einer Tabelle. Spannend wird das Ganze jedoch erst Uber die
erweiterte Ansicht. Setzen Sie das entsprechende Hakchen am
SeitenfuB. In der erweiterten Ansicht sehen Sie beispielsweise auch die
Pfeile um einen Datensatz zu verschieben. Sie kdnnen Elemente auch
kopieren, beispielsweise um zwei einzelne Eintrdge daraus zu
machen. Oder aber Sie kdnnen ein Element ausschneiden und es an
einer anderen Stelle (und auch auf einer anderen Seite im Seiten-
baum) wieder einfligen. Versuchen Sie die Funktionen ruhig einmal
live aus und Uberprifen Sie das Ergebnis im Frontend.

Achten Sie immer darauf, in welchem Modul Sie gerade arbeiten.
Das Modul Seite zeigt Ihnen die Seiteninhalte, das Modul Liste
dagegen zeigt alle Datensatze innerhalb dieser Seite, die also der
Seite zugeordnet sind. Das kénnen Inhaltselemente sein, Untersei-
ten, aber auch Benutzer oder Nachrichten sein. Ubrigens: Wenn Sie
das Modul wechseln (z.B. von Liste auf Seite) bleibt die Position im

Seitenbaum erhalten, Sie arbeiten also weiter auf der selben Seite.
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Neue Inhalte erstellen

TYPO3 bietet verschiedene Wege um neue Inhalte anzulegen.
Dabei sollte man sich bewusst machen, wie TYPO3 Inhalte organi-
siert. TYPO3 hat eine strickte Sicht auf Seiten, d.h. alle Inhalte sind
bestimmten Seiten zugeordnet. Die Inhalte selbst sind sogenannte
Inhaltselemente, wie zum Beispiel vom Typ Text. Sie sehen in der
Seitenansicht um welche Art Inhaltselement es sich handelt. Auf
Seiten sind diese Inhalte dann jeweils den Spalten zugeordnet, wel-
che der Darstellung von Inhalten dienen. Also: Wenn Sie einen neu-
en Inhalt anlegen missen Sie sich entscheiden, auf welcher Seite

und dort in welcher Spalte der neue Inhalt auftauchen soll.

... Uuber das Modul "Seite"

Das Symbol um ein neues Inhaltselement anzulegen finden Sie zum
einen direkt an der entsprechenden Spalte und zum anderen oben
in der Taskleiste. Letzteres gilt, wie alles in der Taskleiste, fir die
komplette Seite. Wenn Sie hier drauf klicken, erhalten Sie eine zwei-

geteilte Wahl. Zuerst einmal wahlen Sie den Typ des Inhaltsele-

B L e Gevie

Zuordnung nach

Ort und Typ

2
Das Symbol
zum Erstellen
eines neuen

Inhaltelements
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ments (Normaler Text, Text mit Bild, etc.), darun-

ter finden Sie dann die Wahl der Position, wobei

Sie wahlen kénnen, in welcher Spalte das Element

Mauis Tnhaltaskimeni
Pl e DO Db e e P Tl b 08 Tl RS e

Topsb 1 e s Pl

— Tt
Y mprregery Trvhrarrad i e srd P red
FABE g g
T briarinagn g v Badir Tod e e

eingefligt werden soll (hierfur kleines Pfeilsymbol T e S B o vl
T Rdrktlangy

klicken). Das neue Inhaltselement taucht dann un- el

terhalb des letzten Inhaltselements der jeweiligen ey S

L aiis Niamanns

Spalte auf. Sie kénnen jedoch auch direkt in der

DR

= rroe e Lty mokt fppmnn pyans gepndnsigden

1?|l||ll-|-

Vgl o Maw e

Spalte das Symbol klicken um ein neues Inhalts-
element anzulegen. Beim darauf Klicken bekommen Sie wieder die
eben beschriebene Wahl. Wenn Sie dann die Prozedur vollziehen,

wird das Inhaltselement an den Anfang der Spalte platziert. Natur-

rimr Mt dromadmn poe bodediabe e roa

Der Assistent
zum Erstellen

eines neuen

lich kénnen Sie die Reihenfolge nachtraglich noch @ndern, jedoch Inhaltelements
ist diese erst einmal durch ... SN

: Prosition amswihlen:
den K||Ck auf daS JeWe|||ge Whklan Sia fuh g Bodilion aol, an der dil Flarrsnt Sol dec Sals podlignee] sacden oll:

Symbol festgelegt.

Ty Tipml]

Das selbe Symbol gibt es

= Projekthomenage

auch innerhalb des Inhalts-
elements - dies bedeutet, dass Sie den Datensatz bzw. das Inhaltse-
lement, welches Sie zundchst einfligen, nach dem bestehenden und

vor dem nachsten einfligen.

... Uber das Modul "Liste"

Einen neuen Inhalt legen Sie in TYPO3 meistens Uber das Modul Seite
(siehe oben) an - das geht schnell und einfach. Es ist jedoch ebenso
maglich einen neuen Inhalt tGber das Modul Liste anzulegen. Gehen
Sie hierzu auf die Liste und wahlen Sie die Seite, auf der Sie ein
neues Inhaltselement anlegen mdchten. Nun sehen Sie zundchst die
bereits existierenden Seiteninhalte. Wieder steht Ihnen das Icon zum
Hinzufliigen von neuen Inhaltselementen an verschiedenen Stellen zur
Verfiigung. Schauen Sie hierzu bitte das Bild auf der folgenden Seite an.

Es ist wichtig, sich die unterschiedlichen Mdéglichkeiten bewusst zu

Q . Hochschule Offenburg
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machen. Probieren Sie ruhig beide Varianten aus und vergleichen Sie

diese auch mitdem Modul Seite. Das Symbol in der Taskleiste (A) gilt fur
die ganze Seite und startet einen Assistenten. Es wird eine Ansicht
gedffnet, welche nicht nur Inhaltseleme zur Auswahl bereit
stellt, sodern zusatzlich auch andere Datensdtze anbietet. Der
Hintergrund ist folgender: Die Liste verwaltet alle Arten von
Daten in TYPO3. Dazu gehdéren auch Benutzer- und Systemdaten,
News-, Seiten- und natlrlich auch die Inhaltselemente. Letztere
sind uns aus dem Modul Seite bekannt. Der entsprechende Punkt
steht an zweiter Stelle in der Liste, unterhalb von den Seiten. Sie
haben die Mdglichkeit entweder direkt mit Seiteninhalt zu star-
ten (Sie erinnern sich, es wird zunachst ein Inhalt vom Typ Text
angelegt - Sie kdnnen diesen Typ uUber das Drop-down Meni

wechseln) oder Sie wahlen wiederum den Assistenten.

ol [wein Tael] & 50 e T N
=1 Ansprechpariner & o* 0 A o E N
T Projekthemepage Flgrl] gzl VT il

#] Erweiberte Ansicht

Erstellen eines
neuen
Inhaltelements

im Modul Liste

fRef.]
H X
H X
H

MNeuen Liafentatr nach Slesem Datentair arctalien

vr)
N B BB

Iwmischenablags anneigen

In der Listenansicht sind alle Inhalte entsprechend Ihrer Gattung
(hier im Beispiel drei Elemente vom Typ Seiteninhalt) sortiert.
Die zweite Mdoglichkeit (B) bezieht sich konkret auf ein
Inhaltselement einer dieser Gattungen. Auf den meisten
Seiten finden Sie Inhaltselemente der Gattungen Seiteninhalt
und Alternative Seitensprache. Da sie beim Aufruf quasi schon

die Gattung festlegen, wird kein Assistent gestartet, sondern
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direkt das Formular flir das entsprechende Inhaltselemnt aufge-

rufen. Dort tragen Sie die Daten ein und speichern. Erst dann wird
das Element erstellt. Achtung: Sie missen eine Spalte (Column)

fir das Element festlegen. Es taucht dann oben auf der Seite auf.

Es existiert noch eine Méglichkeit, um Seiteninhalte nach Schema
B anzulegen - namlich direkt bei den jeweiligen Datensatzen.
Hierfir muss der Haken bei Erweiterte Ansicht gesetzt sein.
Der neue Inhalt wird dann jeweils unterhalb des gewahlten Vorgan-
gers angelegt (Achten Sie auch hierbei auf die Spalte). Zur einfachen
Steuerung, wo das Inhaltselement platziert werden soll, verwen-
den Sie am Besten den Assistenten (A). Hier kdnnen Sie zunachst
den Typ und dann die Position bestimmen, an welche der neue

Datensatz gelangen soll.

Die Position eines Inhaltselements kann jederzeit geandert werden.
Benutzen Sie hierflr entweder in der Liste die beiden Pfeilen zum
Andern der Reihenfolge oder bearbeiten Sie das Element mit dem

Stift zum Andern der Spalte (siehe auch Grafik Seite 13).

Zusammenfassung: Um im Modul Liste eine Auswahl aller Inhalte
zu erhalten verwenden Sie das Symbol in der Taskleiste (A).
Dabei wird der Assistent flr Inhaltselemente aufgerufen.
Schneller hingegen ist der direkte Weg (B) wie im Bild auf der vor-

herigen Seite gezeigt.
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TYPO3 | Modul Datei

Die Dateiliste

Bei der Dateiliste handelt es sich um ein separates Modul in der
Rubrik Datei. Sie finden das Symbol am linken Bidschirmrand unter
der Rubrik Web. Wie in den Modulen Seite und Liste 6ffnet sich in
der zweiten Spalte eine Baumstruktur. Hier sind jedoch keine Seiten
aufgelistet, sondern Dateiordner. Unter Umstanden missen Ihnen
erst entsprechende Rechte eingeraumt werden, damit Sie alle rele-
vanten Ordner sehen kénnen. In einem Ordner sind beispielsweise
Bilder hinterlegt. Wenn Sie einen Ordner vermissen, wenden Sie
sich bitte an das Informationszentrum.

Die wichtigste Funktion ist das Hochladen von neuen Dateien. Wah-

len Sie daflir den gewiinschten Zielordner aus und klicken Sie auf

Symbol Dateiliste

v DATEI
7| Datciliste

E Upload

Es offnet sich ein Pop-Up-Fenster. Hier | | 3 Dateien d,_,h.l,l,_,|,|,e,._| -

klicken Sie erneut auf das Symbol. Nun

kénnen Sie eine oder (durch Driicken || M&Mechgsiaden wardan.

Fi kfihien Dalaien bid fo einer Gedlle son 97 890675

Vorhandens Dateien dberschredben

der Strg-Taste auf der Tastatur) auch |
mehrere Dateien auswahlen.

Die weiteren Symbole beziehen sich auf Informationen und
Operationen der Dateien. Um eine oder mehrere Dateien zu
verschieben wahlen Sie Kopieren oder Ausschneiden. Nun er-
scheint ein neues Symbol. Damit kdnnen Sie die Datei(en) an einer

beliebigen Stelle neu platzieren.

Datei operationen

CH ¥

Ubersicht

B E - H%

Datei(en) hochladen [fileadmin/]: tect/filae/ 1 Cratei, 41 kB [

POF

A unbenannt_1.pdf - P R

¥| Erweartarte fnsicht
[[] verschaubilder anzeigen
| Zwischanablage anzeigen
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TYPO3 | Inhaltselemente

Inhaltselemente

Wenn Sie den Assistenten starten (siehe auch Seite 22), erhalten Sie
eine Ubersicht der méglichen Inhaltselemente. Zusétzlich existieren
weitere Typen, die nicht in der Liste auftauchen. Es wurden und
werden auch neue Applikationen entwickeln, die wiederum neue
Moglichkeiten mit sich bringen. An dieser Stelle stellen wir Ihnen die

haufigsten Typen fir Inhaltselemte vor.

Text

Das einfachste und sicherlich am haufigsten verwendete Inhaltsele-
ment ist das Textelement. Sie finden es in der Liste, wenn Sie neue
Inhaltselemente hinzufligen, ganz oben. Wie bei fast allen Elemen-
ten haben Sie die Méglichkeit einen Titel / eine Uberschrift zu ver-

geben. Bitte nutzen Sie dieses wichtige Feld! Im Register Text finden

Zeichnen Sie

Absétze und

Sie den sogenannten Rich-Text-Editor (Abgeklirzt RTE). Dieser hilft Uberschriften
Ihnen FlieBtexte, wie Sie es beispielsweise von Microsoft Word ge- entsprechend aus
wohnt sind, einzugeben. Dieser Editor erlaubt es, die verschie-  knm Bssifarma ¥

denen Formatierungen wie beispielsweise Auszeichnungsformen

(fett, kursiv), Absatze, GroBe des Textes, Ausrichtung, aber auch
Bilder und Links einfligen. Fur Bilder nutzen Sie jedoch bitte das
nachfolgend beschriebene Inhaltselement. Es gibt die Mdéglichkeit
den Rich-Text-Editor abzuschalten, wobei Sie dann jedoch selbst
zustandig sind Auszeichnungen zu setzen. Dies kann mit Hilfe von

HTML-Befehlen bewerkstelligt werden.

Taxt

Bloaiisri:

Texmlil;

B I % & i socdeema ¥

A it O € Wyl Lo

11
1
b
w
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Text mit Bild

Wichtig ist natlrlich auch die Darstellung von Bildern. Diese
geben der Webseite Farbe und Leben. Dementsprechend gibt
es Inhaltselemente, die sich speziell um Bilder kimmern. Wenn
Sie dazu bei der Datensatzanlage das Inhaltselement Text mit
Bild auswahlen, haben Sie die Madglichkeit im Text-Register
einen Text zu verfassen und im Register Bild die dazugehorigen
Medien einzubinden. Zum Auswahlen/Einfligen der Bilder gibt es
zwei Optionen: Uber das Icon (A) die Bilder aus Ihren bereits vor-
handenen Dateien auszuwahlen. Dies offnet die Dateiliste, wo Sie
Bilder verwalten kdnnen (An dieser Stelle gehen wir davon aus,
dass das Bild bereits auf dem Server vorhanden ist - mehr zur Da-
teiverwaltung lesen Sie auf Seite 26). Die zweite Mdglichkeit fihrt
Uber das Durchsuchen-Icon (B) um Bilder direkt von Ihrem Rech-
ner zu laden. Schauen wir uns Moglichkeit (A) naher an: Wenn

Sie auf das Symbol klicken, 6ffnet sich daraufhin der sogenannte

Al pernian Bulger E i eer purasdlsi 4 Lyl Ermsilert

Bilder und Beschriftwngen
Bl bher Beschrftungen [eese pro Zeile)

A
A

( Durchomdun..) <— B

CIF JSG FHLG TOF TIRT B D TR PG PO AL D8 S

Werhalten

Bai Kixk Varegis [mit Kommats getreant, sin Link pro Bld)

L et e
Barrierafre el

Alterngtive Texte [sner pro Zede) Tibel [emear pro Tede)

Langbeschingteing LRLE (eirg pro Zoda)
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TYPO3-Elementbrowser, mit dessen Hilfe Sie Dateien auswahlen

kdénnen. Klicken Sie dazu einfach auf das Plus-Symbol und Sie sehen

in der Liste direkt die Datei, die Sie

Bild-Dateien

auswéhlen

I§ Auswahl umkehren -
gerade hinzugefligt haben. Wenn ] Auswahl impartieren
Sie keine weiteren Dateien (wieder [Jtest
Uber das Plus-Symbol) hinzufigen AaJIMG_0825.ipq !'l' ) Infa
mochten, schlieBen Sie das Fenster. Iﬂtﬂbtﬁﬁﬂnn-im @ﬂ Info

Ein gesetztes Hakchen bei Verhalten bewirkt, dass Bilder durch An-
klicken vergroBert angezeigt werden kénnen. Im Feld daneben kén-
nen (durch Komma/Zeile getrennt) Links hinterlegt werden. Erstere
Funktion wird dadurch ersetzt. Bitte flillen Sie auch die Felder mit
den META-Daten flr die Barrierefreiheit der Bilder aus.

In der nachsten Registerkarte Erscheinungsbild kénnen Sie die Posi-
tion wahlen, an der sich das Bild befinden soll. Sie kdnnen auch die

BildmaBe angeben und somit das Bild bearbeiten. TYPO3 Ubernimmt

fobermann.jpg -

€

EEE

Bild-Dateien auf

den Server laden

die Skalierung und verandert die GroBe des Bildes (kann Qualitats- Registerkarte
einbuBen nach sich ziehen). Im Idealfall wird dies vorher jedoch Erscheinungsbild
in einem Bildbearbeitungsprogramm @ ssgemes Bt [ R Fiag T Fram e
erledigt, wobei dann die Skalierung in | ‘e e fakaltsslamasts
it Cibreer hbrranad  inenss dsctand  Fiendiung vl Rsbmen
TYPO3 unberlhrt bleibt. Die Felder flr @ Sastees & Staadersiame 8
. . . PR L 7 ) &
die Korrektur der Abstande werden in = oo 0 e treey  Aas
der Regel nicht benétigt. Versuchen Sie Sl
Draabibis wnd Ty [ B ]
ruhig auch verschiedene Arten der An- Caaterd | sner &
o Bildauwicriung
ordnung aus und schauen Sie in anderen LR S e

Bereichen der Webseite, wie Kollegen/
-innen die Bilder eingesetzt haben. Die
Marketingabteilung stellt eine vielzahl

von hochwertigen Bildern bereit. Sollte

| 1 3 Weewi reshsin _| “u
| e

Heraorlale Aoden  Auirchteng der Boiche ey
| Dmalrthiprem Braginsy T:

beim Platzieren der Bilder hierbei etwas nicht richtig funktionieren,

halten Sie bitte Rlcksprache mit dem

Informationszentrum.

Vergessen Sie zum Schluss nicht die Anderungen zu speichern!
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Bilder ohne Text

Wenn Sie nur Bilder ohne Textinhalte verwenden mochten, ist das
Bildinhaltselement das richtige fur Sie. Dazu legen Sie erst einen
neuen Datensatz vom Typ Nur Bilder an. Eine Uberschrift verge-
ben Sie trotzdem, beziehungsweise kénnen Sie trotzdem vergeben.
Daraufhin wechseln Sie in den Reiter Medien. Dieser enthalt alle
Funktionalitdten um Bilder hinzuzufligen. Das Hinzufligen erfolgt
genauso wie bei "Text mit Bild" (siehe oben) nur, dass eben der
Textteil fehlt. Sie kdnnen die Bilder mit Hilfe des Dateibrowsers oder
direkt von Ihrem Laufwerk hinzufligen. Sie kdénnen durch weitere
Optionen verschiedene Parameter wahlen, wie beispielsweise in wie
vielen Spalten die Bilder angezeigt werden sollten. Vorausgesetzt
natdrlich, dass Sie mehrere Bilder ausgewahlt haben. Um Bilder
qualitativ hochwertig auszugeben, sollten Sie darauf achten, dass
Sie diese in entsprechender GréBe hoch laden. Falls Sie Bildunter-
schriften anlegen mdéchten, kénnen Sie dies in dem daflir vorgese-
henen Feld tun. Durch einen Absatz (neue Zeile) kdnnen Sie mehre-

re Bildunterschriften flir die einzelnen Bilder erzeugen.

Campus Offenburg

Im Beispiel links kdnnten noch Bildunterschriften hinzugefligt werden.
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Sie kénnen mit
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ImageMap

Eine spezielles Feature flir Bilder stellt das Element ImageMap

dar. Damit kénnen Sie Bereiche eines Bildes markieren und ver-

linken. Mit einer ImageMap lasst sich beispielsweise ein alternatives Neue ImageMap
Menu erstellen oder Sie kbénnen Personen auf einem Bild 7] ImageMap

markieren. Die meisten Felder kennen Sie bereits vom S Filgt cinc Imogemap cin.
Bildelement. Die eigentliche Funktion verbirgt sich hinter einem

unscheinbaren Symbol neben der Vorschau des Bildes. Wahlen

Sie zunéachst ein Bild aus. Achtung: Es kann nur ein einzelnes Bild Ment ImageMap
ausgewahlt werden. Speichern Sie die Seite ab. Nun kdénnen Sie & aufrufen
Rechtecke (Rect-Area), Kreise (Circ-Area), und sogar Vielecke

(Poly-Area) Uber dem Bild erstellen. Diese sind unsichtbar. Der Titel

erscheint, wenn man die Maus darUber bewegt. Sie kénnen zum Bild

ggf. ein seperates und erklarendes Textelement erstellen.

Die drei verschiedenen
ImageMap Elemente in

der Vorschau

Uberschrift

= Punkt 1 Fertige Liste
s Punkt 2 im Frontend
» Punkt 3 (Layout M+1I)

Aufzdhlungen und Listen
Listen bilden eine gute Mdéglichkeit um eine Website zu strukturieren
und den Inhalt klar darzustellen. Die einfachste Art Listen einzuset- Listenfunktionen

zen ist im Inhaltselement Text bereits implementiert. Dort kdnnen im Rich-Text

Sie per Rich-Text-Editor entsprechend eine Liste einfligen. i= i= Editor
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Tabellen

Tabellen sind auf Webseiten eine gute Moglichkeit um Daten
zu  strukturieren. Dementsprechend ist es wichtig die-
se auch in TYPO3 zur Verfugung zu stellen. Wenn Sie wieder
einen neuen Datensatz anlegen, finden Sie den Punkt Tabelle.
Diesem kénnen Sie natiirlich auch wieder eine Uberschrift geben. Im
Reiter Tabelle kdnnen Sie diese dann formatieren. Den Inhalt geben
Sie hierzu in das Textfeld ein. Dies ist leider nicht sehr komfortabel. Tastenkombination

Zundachst miissen Sie die Spalten benennen. Jede Spalte wird zur fur Trennzeichen |

nachsten durch eine vertikale Linie (Auf das Tastatur neben Y) von [arar =
+
einander getrennt. Ein solches Eingabeschema gilt auch fir die Zei- < |
len. Eine neue Zeile wird mit einem Zeilenumbruch (Enter) begonnen.
Wenn Sie Thre Tabelle speichern, erhalten Sie eine weitere Bear- Beispiel
Text: Spate 1  Spate? Spalte 3
Spalke 1 | Spalte 2 | Spalke 1 3 a4 a4
Iohalt 1.1 | Tnkalt 2.1 | Tnhall 3.1 = Inhalt 1 inhait 2 Inhall3
Inhait 1.2 | Inhak 2.2 | Inhalt 3.2 . Inhalt1? Inhalt?? Inhalt3?

beitungsmadglichkeit: Sie kénnen nun auch Uber einen Assistenten
die Tabelle aufbauen. Die Schaltflache hierflir erscheint neben dem
Texteingabefeld auf. Dieser Assistent macht das Anlegen einer Symbol fir den

Tabelle deutlich komfortabler. Sie kdnnen Spalten / Zeilen hinzufi- Tabellen

gen, entfernen oder auch die Positionen verschieben. Mit der ersten Assistent
Eingabe legen Sie die Begrenzungen fest - stellen Sie beim Arbeiten

mit dem Assistenten die Begrenzung am besten auf Auto. Wenn

Sie Beispielsweise eine Kopfzeile auswdhlen, sind diese Elemente

hervorgehoben und zentriert. Flllen Sie auch hier die Felder flr

Barrierefreiheit (META-Angaben) aus.

Tabellen Assistent

tiw s 1 Spalte 2 Spalte 3

m inhalt 1.1 Trhalt 2.1 inhalt 3.1

AW 1nhal 1.2 Inhalt 2.2 Inhalt 3.2

[ R T T T e e
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Media

Die Integration von Sound, Videos und Animation ist heute fester
Bestandteil des World Wide Webs. In TYPO3 haben wir eine Erweite-
rung eingebunden, welche Ihnen die Moglichkeit bietet, verschiedene
Medien abzuspielen. Mit dem Inhaltselement Media kénnen Sie diese
hinzufiigen. Die Erweiterung ist fir die Dateiformate Flashvideo (flv)
und MP3 optimiert. Es werden jedoch auch weitere Dateiformate
unterstltzt. Im Gegensatz zu den Dateilisten kénnen Sie nicht direkt
eine Datei hochladen, sondern lediglich auf bestehende Dateien ver-
weisen. Wie Sie Dateien hinzufiigen, lernen Sie im Kapitel Dateiliste.
Im Reiter Medien kdnnen Sie alle wichtigen Angaben vornehmen. Un-
ter Verhalten haben Sie die Mdglichkeit einen Alternativtext anzule-
gen, der angezeigt wird, wenn die Datei nicht abgespielt werden kann.

Zum Beispiel: Bitte laden Sie den Flashplayer von Adobe herunter.

Aflgamein Medern Crechainungshild Fugritt werhahten

Hadisnoptionen

felaciver Pisd oder UL

Binales barutien [hisr Hir Bhotkwive Fladh)

o | Allraerd

Medierlyn

Vides | *
Braite Medium

Salips
Hohe Madium
28 0px

Darstallungstyp
Auto =]
Fualrliche Parmmalasr

LE : FllE S N

Meu hinrufigen: __,:, MEdeumiparamatas | EL'-E nutardefndrts Paramates
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Wiedergabe von
Audiodateien

« »

Registerkarte

PopUp-Fenster
zur Auswahl! von
Dateien

Angabe in Pixel
Achtung: Seiten-
verhéltnis muss
erhalten bleiben

33



TYPO3 | Fiir fortgeschrittene Benutzer

Wenn Sie bereits eigene Seiten und Inhaltselemente angelegt

haben, kann man Sie als fortgeschrittenen Benutzer bezeichnen.

Herzlichen Glickwunsch. Sie haben eines der renomiertesten TYPO3 flir
Content-Management-System erlernt. Jetzt, wo Sie mit den Basis- fortgeschrittene
funktionen vertraut sind, wollen Sie vielleicht noch den ein oder an- Benutzer

deren weiterflihrenden Kniff kennen lernen. In diesem Kapitel stel-

len wir Ihnen solche vor und vertiefen die gelernten Basics.

Schnelleingabe

Mit der Schnelleingabe, zu finden im oberen Bereich im Bearbei-
tungsfenster, kénnen Sie direkt Inhalte bearbeiten. Sie sehen dazu
eine zweite Auswahlliste, welche zeigt, welche Elemente vorhanden
sind und bearbeitet werden kénnen. Das kénnen die Seiteneigen-
schaften sein und das kénnen die Inhalte aus den einzelnen Spalten
sein. In der Schnellansicht wird der Inhalt nicht in einem Formular
mit Registern oder Reitern, wie bisher gewohnt, angezeigt, sondern
alle Felder untereinander. So ist es madglich alles kompakt zu be-

arbeiten - Uberschrift und Text auf einem Level. Falls Sie mehrere

Inhaltselemente auf einer Seite haben, kdnnen Sie das gewiinsch- Auswahlfeld fiir
te auswahlen und springen somit eine Ebene tiefer in die Seite. versch. Ansichten
Zum SchlieBen der Ebene, in der Sie sich gerade befin- Spalten El

den, betétigen Sie das Kreuz (links oben im Bearbeitungs- | Schnelleingabe

fenster) und Sie kehren wieder auf die dariber liegende

Sprachen
Ebene zuriick. Sie kénnen naturlich auch wieder die An- | Seiteninformationen

sicht wechseln, falls Ihnen diese Mdglichkeit zu wirr sein sollte. Wenn
Sie mit der Darstellung der Schnelleingabe gut zurecht kommen, ist

die Pflege von Inhalten auf diese Weise sehr schnell moglich.
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Aufzihlungsformatierung im Editor

Um eine Aufzdhlung zu erstellen geben Sie zuerst die einzelnen
Punkte durch Enter getrennt an, die Sie aufzahlen mdéchten. Wenn
Sie nun diese Punkte wieder markieren, sehen Sie im oberen Teil
des RTE, dass die Nummerierungssymbole nun farbig anstatt grau
dargestellt werden und Sie sie somit verwenden kdnnen. Durch die
verschiedenen Mdglichkeiten kénnen Sie verschiedene Nummerie-
rungsarten vornehmen. Wenn Sie unter diese Punkte wiederum
Unterpunkte setzen wollen, gehen Sie mit dem Cursor an das Ende
des Punktes, unter den Sie eine Unternummerierung vornehmen
mochten, und driicken Sie die Enter-Taste. Es wird zuerst ein neuer
Punkt aufgemacht, was jedoch nicht gewollt ist. Deshalb muissen
Sie das Icon Einzug vergréBern (ganz rechts) wahlen. Sie sehen,
dass sich dann dieser Punkt - als Unterpunkt des oberen Punktes
verandert - eingerickt wird. Falls Sie mehrere Unterpunkte in ei-
ner komplexen Struktur haben modchten, betatigen Sie den Einzug
erweitern-Icon einfach noch einmal. Wenn Sie die Eingliederung ein-
zelner Unterpunkte nicht mehr wiinschen, markieren Sie diese und
klicken auf das Einzug verkleinern, also rickwarts. TYPO3 organi-

siert fUr Sie automatisch wieder die richtige Zahlweise.

Punkl 1
s Linterpunkt

L Funi:s Nummerierte (links)

3. Unterpunkt o4 unsortierte (rechts)

] - T}
Punk 2 Liste im Layout M+I Punkt 2

Punkt 3 = Punkt3
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Links einfiigen im Editor

Hyperlinks werden im RTE gesetzt. Sie kénnen prinzipiell jedes
Zeichen in Ihren Texten verlinken. Hierzu muissen Sie zunachst
einen Textabschnitt markieren. Im oberen Bereich finden Sie das
Icon Link einfigen (Weltkugel-Kette-Symbol) - klicken Sie hierauf.
Dieses Symbol kénnen Sie nur anwahlen, wenn Sie einen Textbe-
reich markiert haben! Es 6ffnet sich ein separates Fenster, in dem
Sie verschiedene Auswahlmoglichkeiten haben. Zum Beispiel was
fur eine Verlinkung gewtinscht ist und wohin die Verlinkung gehen
soll. Sie sehen hier vier verschiedene Register:

Im Register Seite ist der Seitenbaum abgebildet. Fir interne
Verlinkungen klicken Sie im Baum einfach die Seite an, auf die der
Link verweisen soll. Das Fenster schlieBt sich und sobald Sie die
Markierung im Text demarkieren, sehen Sie durch eine Auszeich-
nung, dass hier ein Link gesetzt wurde. Wenn Sie auf externe
Seiten verlinken mdchten, gehen Sie in den Reiter externe URL.
Hier kénnen Sie nun eine Adresse eingeben. Am besten Sie kopieren
die Seite aus dem Browser, so kdnnen Sie sicher gehen, dass diese
auch stimmt. Sie missen darauf achten, dass im darunter liegenden
MenU Neues Fenster die richtige Einstellung gewahlt haben. Links
zu E-Mail-Adressen und zu Dateien funktionieren selbsterklarend.
Wadhlen Sie einfach die entsprechende Registerkarte und folgenden

Sie den Formularfeldern.

Hemowea Fage Liatei Extarnal Email
link URL

Links entfernen oder andern kdénnen Sie, indem Sie den Link mit
dem Cursor anwahlen und darauf das Symbol wie zum Einflgen

klicken. Wahlen Sie dort das Register Remove Link.
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Icon fir Links
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denen Linkarten
steht jeweils ein
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Seiten verbergen, I6schen, verschieben

Der einfachste Weg eine Seite zu verbergen fihrt Uber das

Modul Seite. Wenn Sie mit einem Klick eine Seite anwéahlen, Seite anwéhlen
erscheint eine Auswahl, bei der Sie den Punkt "Deakti- r Studium M

vieren" wahlen kdnnen. Durch ein Symbol, welches an 'J"‘“‘Fmﬁh?ﬂﬂﬂﬂfu
der Seite die Sie gerade verborgen haben nun erscheint, 17| B Ansthen
erkennen Sie, dass die Seite auch wirklich verborgen wird / ist, | & F=emeren

Wenn die Seite, die Sie verborgen haben, Unterseiten enthalt o ::mtlm

tauchen auch diese in der Navigation nicht mehr auf. Vorsicht: T Verauf/Rickgangig
Es kénnen Seiten auch Uber die Seiten-ID oder den Seiten-Namen
(eingegeben in die Adresszeile des Browsers) angewahlt werden.
Auf diesem Wege kdnnen Benutzer, obwohl die Oberseite verbor-

gen ist, auf Unterseiten gelangen. Sie mussen darauf achten, dass Seiteneigenschaf-

jede Seite, die Sie verbergen mochten, auch wirklich deaktiviert ist! ten Zugriffsreg.
Im Bearbeitungsfenster (Seiteneigenschaften) | ajcemein Fugriff Metndaten
finden Sie unter der Registerkarte Zugriff auch e e o
eine Checkbox, mit der Sie eine Seite ebenfalls | &eita In Mends -

.. ] Deaktivieren [ Verbergen
verbergen kénnen.

Sie haben hier auch die Moglich- weriHentlichungsdaten und Fugealtsrechie
el g dabam Aldmisdcl Al e prnaden siecebesn

keit, eine Seite lediglich tempo- i ssg.s2s !

FuiTrownrt

.. . . a0 Pty br Bt r
rar anzeigen zu lassen; das heiBt 5 o e oann, e

hongeantie Ohpeicie: H O M D F 5 85

. . . | 1 ¥ E ] i [ F

von einem bestimmten Startzeit- N 2 b o AR D

) ) . J 1F ¥ IF BN I N I

punkt bis zu einem Endzeitpunkt. Ell oz g0 20 25 3 a7
L e -] X

Dies ist beispielsweise hilfreich flr

Events und Aktionen. Hier haben Sie zudem auch die Mdéglichkeit die e

Seite inklusive Unterseiten vollstandig zu verbergen.

Wenn Sie eine Seite nicht nur verbergen sondern Iéschen mdchten,

kdnnen Sie das wie folgt tun: Klicken Sie auf den Papierkorb. Die

Option ist in allen Bearbeitungsmodi verfligbar. Sie missen den Vor- Symbol Léschen

gang noch einmal bestétigen, damit die Seite entfernt wird. Auch im E (Papierkorb)
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Bearbeitungsfenster haben Sie die Mdéglichkeit die Seite zu I6schen.

Achten Sie darauf, ob Unterseiten vorhanden sind. Diese werden mit

der Mutterseite gel6scht!

Da Seiten in TYPO3 hierarchisch angeordnet sind heiBt, dass Sie Verschieben von
eine feste Position haben. Das Verschieben ist in allen Bearbei- Seiten in TYPO3
tungsmodulen madglich. Die einfachste Mdglichkeit ist auf die ent-

sprechende Seite zu klicken und dann in der Taskleisete oben den

entsprechenden Button zu wahlen. Sie kénne dann in einem Seiten-

baum (der im Bearbeitungsfenster erscheint) tiber die Pfeile wahlen, Taskleiste

wo Sie die Seite hin verschieben mochten. Nachdem E- E"f E# !

Sie dies getan haben, sehen Sie direkt im Seiten-
| Seite verschieben i

baum, dass die Seite an die neue Stelle gesprun-

gen ist. Innerhalb der Module gibt es auch Uberall die Verschiebe-
optionen. In der oberen Leiste sehen Sie das entsprechende Icon
und unterhalb einen Button, der genau das Selbe bewirkt. In der
Liste sind ebenfalls entsprechende Symbole enthalten. Sie kdnnen
auch direkt im Seitenbaum eine Seite mit Drag-and-Drop (Ziehen
und Ablegen) verschieben. Dazu klicken Sie die Seite an, halten den
Mausklick und ziehen die Seite an Ihre gewlinschte Position. Oder
in Kurzform: Auf Seite klicken, Maustaste gedrickt halten, an neue
Stelle bewegen, Maustaste los lassen. Ein Assistent gibt Ihnen Aus-

kunft, welche genaue Position die aktuelle Zielstelle hat.

""D Ansprechpartner Verschieben per
' D Fakultat=vorstand Drag-and-Drop
D Prof -

Strg dricken zum Kopieren.

D AssistenerymmmeT

Sie konnen alle Seitenaktionen auch im Modul Liste durchflihren.

Achten Sie darauf, dass dort die erweiterte Ansicht aktiviert ist.
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Kontaktformular

TYPO3 bietet Thnen die Moéglichkeit einfache Kontaktformulare

einzurichten. Diese kénnen an einen beliebigen Empfanger verschickt

werden. Sie kénnen entsprechend ein neues Seitenele-

ment anlegen. Erstellen Sie ein Formular mit mehreren

Feldern, die der Besucher der Webseite dann ausfillen kann bzw.
ausfiillen soll. Ahnlich wie bei den Tabellen gibt es einen Assistenten,
der Sie unterstitzt. Nachdem Sie das neue Inhaltselement erstellt
haben, sollten Sie es direkt speichern. Dadurch wird automatisch
ein kleines Beispielformular erstellt und die Schaltflache flir den

Assistenten erscheint.

Neues Formular

Mail-Formular
i el .
= Ein E-Mail-Formular, m

Speichern um

—==| den Assis-

-

-=
=1 tenten zu

aktivieren ...

| Elementtyp: | Detaillicrte Kontiguration:

Eingabefeld ol
Mame:

zeben Sie hier thren ...

Im Assistenten hat jedes Feld im Formular seinen eigenen

Block mit mit verschiedenen Einstellméglichkeiten. Ganz links

finden Sie Symbole um Felder zu verschieben, zu léschen oder Feldtypen

um ein neues Feld hinzuzufiigen. Unter Elementtyp kdnnen RafilsfEls =izl
Texthereich

Sie festlegen, um welche Art Feld es sich handelt, wie dieses Aisw:I:IE;g]d

im Frontend bezeichnet wird und ob es ausgeflllt werden H“"l_"'““"'gsfcld
Radioknopf

muss. Achtung: Wenn Sie einen Wert vorgeben, ist das Feld Passworlleld
Drateitransfer

standardmaBig ausgefillt. Versuchen Sie einfach verschiedene
Optionen und Feldtypen aus. Am Ende des Assistenten finden
Sie vier allgemeine Optionen. Die Felder hier sind weitgehend
selbsterklarend. Zum Abschluss speichern Sie das Formular und tes-

ten Sie die

Funktion im

|Frontend

narmeihm=of lenbung. de I der Seite.
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Allgemeine
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Dateilisten

Fir Dateidownloads, die Sie auf Ihrer Seite anbieten wollen, gibt
es das Inhaltselement "Dateiverweise". Es ist der erste Punkt der

Rubrik Spezielle Elemente. Hiermit kdénnen Sie Dateien zum

Download bereit stellen. Sie k6énnen bestehende Dateien

(mehr dartber im Kapitel Dateiliste) einbinden oder Dateien

direkt auf den Server Ubertragen.

Dateien
Pfad

Dateien suswahben Dateibeschreibungen (ging pro Zeile)

.
SPHPE -PHPT < PHPE -PHPS = PHPS -PHPEH ~1MC
=PETML

[ Cortei ausshien. | Keine ausgruwsahi

Erstellen von

Downloads

Achtung: Keinen

Pfad angeben!

Bestehende Da-

teien auswéhlen

oder

Datei hochladen

PopUp-Fenster  rolder Tree: Files [ 2]):
Folder Tree =~ *dfileadmin/ :
e | ] &xbengion_templages [ ) auswahl umkehren
x| & Drwader I | Auswahl impartieren
[Cifileadmin
offfindene. hienil + [} infe
Erscheinungsbild :
#'.-Edri.l'll.li.i.l'hhllﬂ + () Info
b Tel [rpchaanirgekdd Tpnit

LAy deg lobalbalamesis
Laydad s’ AR LNDar" Sbdlais

sesrclsrd [ ]

Varschaubnlder anzegen

Datelen hochladen:

D b i i llaew cid
Infarnalenen bo Dibesyole pabegen

ie 4

Path: hleadmmd_Lermp S

P —— e —

| Dalei auswishian | Haire susqgewahit

| Cvtesi nuswsnian | Keine ausgewahlt

wenn Sie eine | DululuLqu_lEL e susgewshil

DateigroBe
. ) ] Hachlaslan |
angeben mOChten’ tun Sie dies Varhancdene Dateen dberschresbean

am besten manuell. Die oben- Measer Ordnasr hew. neans Dalei:

stehende Funktion liefert keine Path: fileadmin/ temp J

saubere Darstellung im Frontend!
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Mehrsprachigkeit

Prinzipiell lasst sich fir jede Seite und fir jedes Inhaltselement eine
Ubersetzung anlegen. Fir viele Seiten ist die Ubersetzung bereits
angelegt. Wenn man nun auf Englisch klickt, erscheinen die Seiten-
titel endsprechend in der Fremdsprache. Klickt man eine Seite an,
sind die Inhalte jedoch immer noch in deutsch. Das liegt daran, dass
Inhaltselemente seperat libersetzt werden missen. Ist keine Uber-
setzung vorhanden, wird die Standardsprache (Deutsch) angezeigt.
Diesen Vorgang nennt man Fallback. Sie haben zwei Mdglichkeiten
vorhandene Ubersetzungen zu editieren beziehungswise um eine
neue Ubersetzung anzulegen:

a) Im Modul Liste werden bestehende Ubersetzungen angezeigt.
Dort kdnnten Sie mit der Schaltflache "Neuer Datensatz" (und dort
in der Rubrik Systemdatensdtze mit Alternative Seitensprache) eine
neue Ubersetzung anlegen.

b) Im Kapitel Schnelleingabe haben Sie die Auswahlbox fir

verschiedene Ansichten im Modul Seite kennen gelernt. Dort kdnnen

Sie Sprachen wahlen. Die Spalten werden nun nach Sprache ange-
zeigt. Auch hier kénnen Sie neue Ubersetzungen anlegen.

Tipp: Kopieren Sie zum Ubersetzen vorhandene Inhaltselemente.
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Der Anderungsverlauf

TYPO3 liefert ein sehr machtiges Tool zur Wiederherstellung von
alteren Zustanden einer Seite. Irren ist menschlich, wobei es gar
nicht unbedingt ein Fehler sein muss, der das Wiederherstellen
einer vergangenen Version notwendig macht. In jedem Fall ist es
hilfreich, ein solches Backup zur Hand zu haben. TYPO3 proto-
kolliert sémtliche Anderungen auf jeder Seite und listet diese auf
Wunsch Ubersichtlich auf. Sie kdnnen die Webseite zu jedem ein-
zelnen Zeitpunkt wiederherstellen. Jedoch ist das Backup nur fur
einen begrenzten Zeitraum verfligbar. Achtung: Neuere Versionen,

Bilder, etc. kdnnen beim Wiederherstellen Uberschrieben werden.

EEER

F 1 Studium N
”( | )ansprechpartner M

7| @ Ancehen Sprechen Sie daher alle MaBnahmen
4 Deaktivieren in diesem Modul unbedingt mit dem
& Bearbeien Informationszentrum ab! Das Icon
@ Infc mit der kleinen Uhr finden Sie im
@I"'E”";'rp‘“mﬂa”w Kontextmeni jeder Seite und in der

Taskleiste. Der Anderungsverlauf zeigt chronologisch (beginnend
mit der letzten) alle Anderungen an, die vorgenommen wurden.
Oberhalb des Anderungsverlaufes gibt es einige Einstellungsmég-

lichkeiten mit denen die Anzeige angepasst werden kann.

Einstellungen

Eintrage anzeigen: ALLE [x]
Unterschiede anzegen: ingahattet El
Unterelemente anzeigen: in _"T_J
Ewngeddgle/gelicchle Dalencdloe anzegen s _"lr_|
Andarungean
el Aker Benutzer TabeBesid Unterschiede
17%-17- W 1
] I;::g; 12 1 Min Horsuse pages:IT2G (tastd) Saitentitel:
ﬂ 13-07-12 14 fhrause L conbent: 11302 (ke einldgen
16:53 Hin Titel])
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Folgende Felder stehen bereit:

Zeit Wann die Anderung gemacht wurde

Alter Zeitpunkt der Anderung bis jetzt

Benutzer Wer die Anderung durchgefiihrt hat

Tabelle Datensatznummer in dem die Anderung durchgefiihrt
wurde. Ein Eintrag in der Spalte Tabelle halt weitere
Informationen bereit.

Unterschiede Anderungen zur vorherigen Versionen.
Grin markiert bedeutet hinzugugt, rot bedeutet ent-
fernt. Neu erstellte Inhaltselemente haben zunachst

keine farbliche Markierung.

Aler Bemutrer Tahellesind Umtearschieds

Anderugsverlauf

Beispieleintrag

@ 13-07-12 1 Min fkrause pages:3726 (tastd) Seit=ntitel: best test2 a

Sie entscheiden sich, bis zu welchem Zeitpunkt Sie zurick kehren
mochten. Ein Klick auf das Symbol links in der entsprechenden
Zeile fahrt dann zum nachsten Schritt, einer Vorschau der

maoglichen Wiederherstellung.

Hier entscheidet man noch einmal, ob alle Anderungen,
die Anderungen von einem einzelnen Eintrag oder auch
nur die Anderungen in einem Feld (Inahltselement) durch-
gefuhrt werden sollen. In den meisten Fallen ist letztere Option

ausreichend und daher die richtige.

Je nachdem wie umfangreich die Anderungen sind, kann es sinnvoll
sein mehrfach das Modul aufzurufen und immer nur einzelne Fel-
der wiederherzustellen. Somit kann vermiedern werden, dass Sie

neuere Anderungen Uberschreiben.

Achtung: Teilweise sind im Verlauf auch Anderungen von unterge-

ordneten Seiten mit aufgefuhrt!
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Inhalte suchen

Manchmal ist es schwer Inhalte in TYPO3 zu lokalisieren. Durch die
verschiedenen Suchfunktionen gelingt es Ihnen dieses Problem zu Wer sucht, der ...
meistern: Sie kdnnen zum Beispiel rechts oben in der Task- '}, Suchbegriff eingeben
leiste eine Suche starten. Das Ergebnis hierbei ist eine Listenan-
sicht mit allen Inhalten oder Elementen, in denen der Suchbegriff
vorkommt. Den Inhalt kdnnen Sie direkt bearbeiten. Auch im Modul
Seite wird eine Suche zur Verfligung gestellt. Wenn Sie dort nach
einem Begriff stébern, durchsucht das System nur einen bestimm-
ten Bereich, den Sie rechts neben dem Suchwort eingestellen kdn-
nen. Dies kénnte nur die aktuelle Seite sein oder verschieden viele
Ebenen oberhalb dieser Seite. Somit kédnnen Sie die Suchergebnis-
se eingrenzen und schneller zum Ziel kommen. Sie haben zudem
die Moglichkeit die Anzahl der Datensatze einzuschranken. In der
Listenansicht, unserer Meinung nach die empfehlenswerteste,
sehen Sie auch bei umfangreichen Ergebnissen Ubersichtlich, wo die

Worter vorkommen, nach denen Sie suchen.

Die Suchmaske

Suchen mit Optionen ist
Suchbegriff: Diese Seite | 7| Suchen am Seitenfu3 zu
Crtensatoe anzeigen’ finden
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Seite als Verkniipfung erstellen

Bereits im Kapitel "Der schnelle Einstieg" haben wir die ver-
schiedenen Seitentypen vorgestellt. Beim Erstellen einer neuen

Seite (Achtung: nicht bei allen Methoden) aber auch nachtraglich Auswahl Typ

bei den Seiteneigenschaften, lasst sich der Seitentyp andern. [ standars =
Swile
Wir wollen Thnen an dieser Stelle die beiden Mdéglichkeiten Standard
Bacpano-Banuwlrerbereich
Verweis und Link zu externer URL vorstellen. Eine Seite mit “".L“}
Enstiagspunit
diesen Typen existiert nur formell. In der Navigation taucht Link ru sxbermer UAL

sie normal auf - ein Klick darauf flihrt jedoch zu einer anderen

Seite. Beim Verweis befindet sich diese Seite auf der Website der Eingabe beim
Hochschule und kann Uber den Seitenbaum ausgewahlt werden. jeweiligen Typ
T Fpiniasd (1" I
Loris 71 aobarrasr L1 3 TSI 3 Py ——————— Link zu interner Seite - 'ﬂ@
MLED
:: !: Link zu einer E-Mail-Adresse N

Seite als Favorit speichern

Vielleicht ist Thnen das Symbol mit dem Stern aufgefallen?! Es

befindet sich oben rechts auf der Seite. Damit kénnen jede Sei- Eine Seite
te in die Liste ihrer speziellen Favoriten aufnehmen. Besonders als Favorit mar-
wenn Sie viele verschiedenen Seiten bearbeiten, kann es Ihnen Zeit kieren und spéater
sparen, wenn Sie sich solche Lesezeichen anlegen. Der Stern mit wieder schnell
den gespeicherten Favoriten ist neben dem Button "Abmelden". aufrufen
Natlrlich kénnen Sie gespeicherte Seiten jederzeit wieder aus den

Favoriten entfernen.
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TYPO3 | FAQs

FAQs
In dieser Rubrik haben wir Ihnen die Antworten auf hdufig gestellte

Fragen zusammengetragen:

Wo sind die Bearbeitungssymbole?

Im Modul Liste finde ich die Bearbeitungssymbole nicht mehr.

Das Bearbeiten von Inhalten ist in TYPO3 zu jeder Zeit mdglich.
In der Liste sind die Bearbeitungssymbole allerdings nur in der
erweiterten Ansicht direkt zugreifbar. Durch einen Klick auf das
oberste Bearbeitungssymbol (der Stift) kdnnen Sie die Inhalte der

gesamten Seite (die Seiteneigenschaften) bearbeiten.

Ich vermisse ein ganz bestimmtes Eingabefeld
Ich weiB, dass es ein ganz bestimmtes Eingabefeld gegeben hat,
kann es jedoch nicht mehr finden.

Oftmals werden die Seiteneigenschaften (Symbol: Stift mit Papier)

mit den Optionen fir ein Inhaltselement (Symbol: Nur Stift)

verwechselt. Lesen Sie sich die beiden verlinkten Artikel durch und
unterscheiden Sie genau. Auch besteht die Méglichkeit, dass Sie die

falsche Registerkarte ausgewahlt haben.

Zeilenumbruch im Editor

Wenn ich bei einem Text die Enter-Taste benutze, wird immer gleich
ein ganz neuer Absatz erstellt. Wie kann ich nur einen Zeilenwechsel
einfiigen?

Wenn Sie im Rich Text Editor nur einen Umbruch mdchten, d.h
eine neue Zeile beginnen wollen ohne dabei einen groBen Abstand
zwichen den Zeilen zu haben, dricken Sie bitte hierzu

Shift-Taste und Return-Taste gemeinsam.
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Cache leeren

Meine Anderung erscheint einfach nicht im Frontend.

Wenn Sie eine Seiteneigenschaft oder ein Inhaltselement abgespei-
chert haben und die Anderung trotzdem nicht erscheint, kann der
Zwischenspeicher die Fehlerursache sein. Er existiert, damit Seiten
schnell geladen werden kénnen. Klicken Sie rechts oben auf das
Symbol mit dem Blatt und dem Blitz n um den Cache fir die
aktuelle Seite zu leeren. Bitte klicken Sie nicht auf das grdBere

Blitz-Symbol E Es leert den Cache flr die gesamte Webseite.

Bilder im Seitenkopf

Auf einigen Seiten variiert das groBe Bild tiber dem Inhalt. Wie kann
fur meine Seite(n) ein eigenes Motiv auswéhlen?

Dazu gehen Sie bei den Seiteneigenschaften in die Registerkarte
Erweitert. Im Punkt Layout wdhlen Sie ein Format. Standard ist
groBes Divider Bild. Im Feld darunter koénnen Sie mit der
Schaltflache X die aktuelle Datei I6schen und mit dem Symbol
daneben eine neue Datei auswahlen. Achten Sie auf die richtigen

Abmessungen (Beim groBen Bild 990 x 266 Pixel).

Bildmaterial
Wo finde ich geeignetes Bildmaterial?
Viele Bilder finden Sie in der Dateiliste (Beispielsweise im Ordner

DivideraufderHauptebene). AuBerdemhatdie Marketingabteilungder

Hochschule eine groBe Sammlung an hochwertigem und lizensier-
tem Bildmaterial. Achtung: verwenden Sie bitte keine Bilder von

anderen Webseiten! Das Nutzungsrecht muss eindeutig geklart sein.
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TYPO3 | Weiterfithrende Informationen

Weiterfithrende Informationen

Sie wollen mehr Uber TYPO3 erfahren? Wir haben Ihnen unten-
stehend einige Hyperlinks zusammengetragen. Besonders mdéchten
wir IThnen unseren Blog und die Kurzreferenz zu diesem Handbuch

empfehlen.

Seite des Informationszentrums

http://informationszentrum.hs-offenburg.de/

Blog des Informationszentrums (!)

http://iz-blog.iz.hs-offenburg.de/wordpress/

TYPO3-Kurzreferenz (auch in gedruckter Form verfiigbar)

http://informationszentrum.hs-offenburg.de/kurzreferenz.pdf

Wiki des Informationszentrums

https://iz.fh-offenburg.de/wiki/

Offizielle TYPO3-Webseite (englisch)
http://typo3.org/

Offizielle Deutsche Einstiegsdokumentation
http://typo3.org/documentation/document-library/tutorials/doc_
tut_quickstart_de/0.0.6/view/

Offizielles TYPO3-Wiki
http://wiki.typo3.org/

Deutsche TYPO3-Blicher bei Amazon
http://www.amazon.de/s/ref=nb_sb_noss?url=search-

alias%3Dbooks&field-keywords=TYPO3&x=0&y=0
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TYPO3 | Stichtwortverzeichnis

Glossar

Aktivieren oder deaktivieren Sie eine Seite
Allgemeine Optionen

Allgemeine Seiteneinstellungen
Anderungsverlauf

Anderungen bei der Position

Angabe in Pixel

Assistent zum Erstellen eines neuen Inhaltelements

Auswahl Typ
Auswahlfeld flr versch. Ansichten

Auswahlen von Bild-Dateien

Backend

Beantragen Sie Rechte flir TYPO3
Benutzername und Logout

Bilder

Bild-Dateien auswahlen / auf den Server laden

Blocke

Content-Management-System
Content anlegen

Content bearbeiten

Dateiliste

Datei auswahlen
Dateioperationen
Dateien hochladen

Dateien verwalten
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TYPO3 | Stichtwortverzeichnis

Editor

Favoriten

Erscheinungsbild

Erstellen eines neuen Inhaltelements

Erstellen einer neuen Seite

Erstellen eines neuen Inhaltelements im Modul Liste
Erstellen von Downloads

Erste Schritte

Fehlermeldung JavaScript aktivieren

Fehlermeldung Probleme mit der TYPO3-Installation
Feldtypen

Folder Tree (Dateiliste)

Format

Formular

Frontend
Google und andere Suchmaschinen

Hilfeinformationen

Hyperlinks

ImageMaps

Inhalte bearbeiten
Kopieren, Ausschneiden und Einfligen

Linkarten

Liste erstellen
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TYPO3 | Stichtwortverzeichnis

Mouseover
META-Daten fir Seiten
META-Daten flr Bilder
Module

Modul Liste

Papierkorb

Passwort andern

Passwort erneut eingeben

Pfad
PopUp-Fenster

PopUp-Fenster zur Auswahl von Dateien
Position nach anderem Element

Position von Inhalten andern

Registerkarte

RTE Texteditor

Seite aktivieren

Seiten erstellen
Seiteneigenschaften
Seiteninfos

Seiteninhalt
Seitenverhaltnis
Spalten

Speichern und schlieBen

Suche

Tabellen

Taskleiste
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TYPO3 | Videoverzeichnis

Uberschrift
Ubersicht
Ubersetzungen anlegen und bearbeiten

Upload

VergroéBern bzw. Verkleinern des Einzugs
Verkntpfungen
Verschieben von Seiten

Vorschau

Wiedergabe von Mediadateien

Wiederherstellen von Anderungen

Zuordnung Front- / Backend

Zuordnung nach Ort und Typ

Beispielvideos

Backend, Der erste Login

Erste Schritte im Backend

Einstellmoéglichkeiten fur Backendbenutzer

Inhalt verschieben
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