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Nutzen einer Literaturverwaltung

▪ Verwaltung und Sammlung von Literatur

▪ Interessante Literatur ist an einem Ort, kein Suchen in mehreren Ordnern

▪ Einfache und automatisierte Übernahme von Literatur in das Programm (z.B. 
Picker-Funktion)

▪ Auswertung der Literatur

▪ Auswertung und Bearbeitung der Literatur kann direkt im Programm erfolgen 
→ Somit Notizen und Literatur an einem Ort

▪ Schreiben einer wissenschaftlichen Arbeit/ Zitation

▪ Über Schnittstellen zu Schreibprogrammen kann auf die gesammelte 
Literatur zugegriffen werden

▪ Einfügen der Zitation mit wenigen Klicks

▪ Literaturverzeichnis wird automatisch aus der benutzten Literatur erstellt

▪ Spätestens wenn Sie Ihre Quellen nicht mehr überblicken, sollten Sie eine 
Literaturverwaltung benutzen
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Vorstellung Citavi

• Citavi wird von der Firma Swiss Academic Software entwickelt

• Im Februar 2021 wurde Citavi von der US-amerikanischen Software-

Firma QSR International übernommen

• Im Juni 2021 wurde Citavi Web vorgestellt 

▪ Citavi gibt es in 2 Versionen:

▪ Citavi for Windows

▪ Citavi Web (browserbasiert)
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Lizenzmodelle von Citavi I

▪ Campuslizenz:

▪ Kostenlos für Studierende

▪ Campuslizenz-Liste: https://www.citavi.com/de/campuslizenzen (Stand: 
11.04.22)

▪ Campuslizenz Hochschule Offenburg läuft bis 31.03.2024 für Citavi für 
Windows und Citavi Web

o Citavi für Windows Nutzer benötigen die Version 6.11 für den Login über 
die Institution

o Bevor Sie die HS OG verlassen, müssen Sie eine private E-Mail 
angeben, andernfalls haben Sie keinen Zugriff mehr auf Ihre Projekte

▪ Kostenlose Testversion für 30 Tage: 1GB Speicher für Citavi 6 für Windows oder 
Citavi Web (Stand 28.03.2022)

▪ Studierende:

▪ 12 Monate für 73,00€ mit 1 GB Cloudspeicher, Citavi für Windows & Citavi 
Web ist enthalten

▪ Wer von einer Campuslizenz auf studentisch wechselt, zahlt im ersten Jahr 
nur 36,50€ (Stand: 06.04.22)
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Lizenzmodell von Citavi II

▪ Mietlizenzen:

▪ Jeweils für 12 Monate, Verlängerung jeweils um 1 Jahre

o Citavi Web inkl. 5GB Cloud-Speicher → 135,50€ netto

o Citavi Desktop and Web Bundle inkl. 5GB Cloud-Speicher → 145,80€ 
netto

▪ Kauflizenzen:

▪ Citavi 6 für Windows bei Angabe der alten Seriennummer der Hochschule →
135,00€

▪ Citavi 6 für Windows als Neulizenz → 269,00€

(Stand 31.01.22)

▪ Citavi free ist nicht mehr verfügbar
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Installation von Citavi

▪ Download, Lizenzschlüssel, Video-Serie zu Citavi → https://z3.hs-
offenburg.de/kompetenzzentrum-hochschulbibliothek/wissenschaftliches-arbeiten-
und-publizieren/literaturverwaltung

▪ Schulungen: 1x im Monat während des Semesters über Zoom, kein Anmelden 
notwendig; neue Termine werden zu Beginn des Semesters bekannt gegeben

▪ Kopplung mit Word:

▪ Citavi für Windows: „Citavi Word-Add In“ installieren

▪ Citavi Web: „Citavi Assistant“ installieren
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Überblick
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3 Programmteile:

• Literaturverwaltung

• Wissensorganisation

• Aufgabenplanung



Oberfläche Citavi
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In jedem Programmteil

Links → eine Liste

Mitte → hier arbeiten Sie

Rechts → Vorschau oder 

Hilfe



Recherchieren
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Online Recherche in ausgewählten Katalogen und Datenbanken

▪ Recherche in ausgewählten Katalogen und Datenbanken

Titelabruf per ISBN, DOI, etc. („Zauberstab“)

▪ Ist ein relevanter Titel bereits bekannt, kann er über den Zauberstab 
hinzugefügt werden



Online Recherche I
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Auswahl 

Datenbank/ 

Katalog

Suchmaske

Hilfe



Online Recherche II
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Online Recherche III

▪ Hinzugefügte Titel können bearbeitet werden

▪ Bearbeitung der Titel geht zu jeder Zeit

▪ Über „Auswahl aufheben“ werden wieder alle Titel angezeigt
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Auswertung der Literatur I

▪ Übersicht der bibliographischen Angaben

▪ Daten immer überprüfen auf Richtigkeit

▪ Angaben können ergänzt und korrigiert
werden
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Auswertung der Literatur II

▪ Abstract, Inhaltsverzeichnis und eine 

Bewertung kann zugefügt werden
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Auswertung der Literatur III

▪ Schlagwortvergabe oder –
übernahme

▪ Schlagwort = inhaltliche 
Beschreibung

eines Dokuments

▪ Vergabe einer Kategorie

▪ Gruppenzuordnung: Gruppen 
können nach  Bedarf erstellt werden 
z.B. „neu“, „bearbeitet“, „zitiert“, etc.

▪ Verweise (von diesem Titel auf 
einen anderen oder andersherum)
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Auswertung der Literatur IV

▪ Erstellen von Zitaten (direkt, 
indirekt, Bildzitat)

▪ Sie können Zitate, 
Kommentare, 
Zusammenfassungen 
erstellen.

▪ Nutzen Sie die 
vorgegebene Struktur um 
Ihre Literatur zu 
durchdringen

▪ Bildzitate werden im 
Quellenverzeichnis wie ein 
Buch behandelt → Klären 
Sie mit Ihrem Betreuenden, 
ob das geht oder, ob ein 
Abbildungsverzeichnis 
erstellt werden soll!
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Auswertung der Literatur V

▪ Aufgabenvergabe zu einem Titel direkt

▪ Z.B. lesen, zurückgeben, auswerten, etc.

▪ Bei gedruckten Exemplaren steht hier

auch der Standort

Nutzen Sie die Möglichkeiten, die 
Citavi Ihnen gibt!
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Bereich Wissen

▪ Mit Kategorien können Sie Ihre Arbeit inhaltlich 
strukturieren

▪ Mit der Zeit können Ihre Kategorien einer 
Gliederung gleichen

▪ Diese können als Überschriften in ein 
Word-Dokument übernommen werden 
(Folie 23)

▪ Erleichtern die Zitation

▪ Sie können einem Titel, aber auch Zitaten und 
Kommentaren eine oder mehrere Kategorien 
zuweisen

5. Oktober 2022

Einführung Literaturverwaltung mit Citavi

Ulrike Süß 19



Bereich Aufgaben

▪ Sie können Ihre gesamte Arbeit über dieses Tool planen

▪ Sie können Projektaufgaben erstellen (z.B. Abgabefrist), aber auch 
einzelnen Titeln eine Aufgabe zuweisen (z.B. Fernleihe aufgeben)

▪ Unter Arbeitsstand können Sie angeben wie weit Sie bereits mit dieser 
Aufgabe sind
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Verknüpfung von MS Word und Citavi

▪ Über Word Add-In Citavi

▪ Wenn nicht vorhanden, dann noch
installieren

▪ Klick auf Citavi, dann das Projekt
auswählen, welches mit MS Word
verknüpfen soll

▪ Es kann immer nur ein Projekt mit einem Dokument verknüpfen. Die Titel, 
die zitiert werden sollen, müssen alle aus dem gleichen Projekt stammen. 
Andersherum können Sie mehrere Dokumente mit dem gleichen Projekt 
verknüpfen.

▪ Installation des Word Add-In: 
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?wai_word_add-
in_installing_uninstalling.html
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Verknüpfung von MS Word und Citavi
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Einfügen der Kategorien
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Mit rechter 

Maustaste auf 

eine Kategorie 

klicken

Feld darf 

NICHT 

angehakt sein

Klicken zum 

Einfügen der 

Kategorien



Einfügen der Kategorien
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▪ Nummerierung wird nicht übernommen, aber
die Kategorie entspricht der Überschrift 1 in
den Formatvorlagen und die Subkategorie
der Überschrift 2

▪ Diese Formatvorlagen können 
angepasst
werden (Farbe, Schriftgröße, -art, etc.)

▪ Wenn die Kategorien in Citavi noch einmal
geändert werden, wird das nicht
automatisch in Citavi übernommen!

▪ Sie müssen dann neu eingefügt werden

▪ Übersichtlichkeit: Im Reiter „Kapitel“ sehen 
Sie nur die Titel, die Sie der Kategorie 
zugeordnet haben in der sich der Cursor 
befindet. Im Reiter „Titel“ sehen Sie alle Titel.



Zitate einfügen

▪ Mit Cursor an die Stelle, wo das Zitat erscheinen soll

▪ Über den Reiter Kapitel die entsprechende Quelle auswählen und mit 
Doppelklick einfügen

▪ Das Zitat erscheint dann je nach ausgewähltem Zitationsstil

▪ Gleichzeitig erstellt sich nach der letzten Kategorie am Ende des 
Dokuments das Literaturverzeichnis

▪ Mehrfachzitat aus einer Kategorie: Taste "Strg" gedrückt halten und 
mehrerer Titel anklicken, dann Rechtsklick und Titel einfügen

▪ Mehrfachzitat aus mehreren Kategorien: Um alle Quellen sichtbar zu 
machen, wechseln Sie in den Reiter Titel, ab hier verfahren Sie wie beim 
Mehrfachzitat aus einer Kategorie
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Zitate einfügen
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Einzelzitat

Mehrfachzitat aus 

mehreren Kategorien



Literaturverzeichnis

▪ Wird automatisch erstellt am Ende des Dokuments

▪ Wird der Zitationsstil geändert, passt sich automatisch das 
Literaturverzeichnis an
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Zitationsstil

▪ Wenn der Zitationsstil gewechselt wird, werden alle bestehenden und neu 
hinzukommenden Zitate und das Literaturverzeichnis in dem aktuellen 
Zitationsstil ausgegeben

▪ Benutzen Sie in einem Text nur einen Zitationsstil

▪ Mit Citavi können Sie keine zwei benutzen, da bei einem Wechsel 
des Stils alle Zitate und das Literaturverzeichnis geändert werden
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Beispiel Zitationsstile
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Citavi Basis-Stil

IEEE



Vorteile von Citavi

▪ Alles an einem Ort: Literatur und Auswertung der Literatur (Zitate, 
Verweise, Kommentare)

▪ Citavi ist sehr vorstrukturiert, Sie können sich davon leiten lassen

▪ Die gesamte Arbeit kann über Citavi geplant und strukturiert werden

▪ Einfache Zitation

▪ Der Zitationsstil kann leicht geändert werden und das Literaturverzeichnis 
wird automatisch erstellt

▪ Es ist nicht möglich, dass Sie versehentlich 2 Zitationsstile benutzen. Bei 
einem Wechsel des Stils gibt Citavi alle Zitate und das 
Literaturverzeichnis im aktuellen Stil aus

▪ Unsere Empfehlung: Nutzen Sie Citavi von Anfang, um das Programm 
kennenzulernen!
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Fragen?

▪ E-Mail: bibliothek@hs-offenburg.de

▪ Informationen zu Citavi: https://z3.hs-offenburg.de/kompetenzzentrum-
hochschulbibliothek/wissenschaftliches-arbeiten-und-
publizieren/literaturverwaltung

▪ Video-Tutorial: https://video.hs-offenburg.de/album/video/Literaturverwaltung-mit-
Citavi-2D-12E-Video/db9cce203a76cdc97c2d9fe69242c474/131

▪ Richtig zitieren: https://z3.hs-offenburg.de/kompetenzzentrum-
hochschulbibliothek/wissenschaftliches-arbeiten-und-publizieren/richtig-zitieren
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Adresse, Telefon, E-Mail 

▪ Bibliothek Offenburg

Hochschule Offenburg
- Bibliothek -
Badstraße 24
77652 Offenburg

Telefon: 0781 205-240
E-Mail: bibliothek@hs-offenburg.de

▪ Bibliothek Gengenbach

Hochschule Offenburg
- Bibliothek -
Klosterstraße 9
77723 Gengenbach

Telefon: 07803 9698-44 13
E-Mail: bib-gengenbach@hs-offenburg.de
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